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Είσοδος στο χώρο διαχείρισης 

 

Από την αρχική σελίδα του ιστοτόπου (www.ioannina-art.gr), στο κάτω αριστερό μέρος της σελίδας, 

συμπληρώνετε τα στοιχεία εισόδου που σας έχουν δοθεί (όνομα χρήστη και συνθηματικό) και πατάτε Είσοδος.  ( 

εικόνα 1) 

 

( Eικόνα 1: Είσοδος καλλιτέχνη στο σύστημα ) 
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Επεξεργασία της σελίδας σας 

Για να τροποποιήσετε τις πληροφορίες σας, πρέπει να αναζητήσετε την σελίδα στην οποία εμφανίζονται αυτές. 

Μπορείτε να την αναζητήσετε πηγαίνοντας στην σελίδα «αναζήτηση» ( εικόνα 2)  από το menu και γράφοντας το 

όνομά σας ή να πλοηγηθείτε στην κατηγορία που ανήκετε και ακολουθώντας την αλφαβητική ταξινόμηση, να 

εντοπίσετε το όνομά σας. 

( Εικόνα 2:Αναζήτηση καλλιτέχνη) 

 

 Αφού βρεθείτε στην αναλυτική σας σελίδα, πατάτε το κουμπί «Επεξεργασία». Τροποποιείτε τις πληροφορίες που 

επιθυμείτε σύμφωνα με τις οδηγίες παρακάτω και πατάτε Υποβολή. 

Στο πεδίο Name εισάγετε το ονοματεπώνυμο σας και επιλέγετε την/τις κατηγορίες στις οποίες επιθυμείτε να 

ανήκετε. Για παραπάνω από μια κατηγορίες, κρατάτε πατημένο το Ctrl και επιλέγετε τις επιθυμητές κατηγορίες. 

Τα πεδία με αστεράκι (*) είναι απαραίτητα.  

Στη συνέχεια, εισάγετε την φωτογραφία προσώπου (αν το επιθυμείτε), πατώντας Αναζήτηση και επιλέγοντας το 

κατάλληλο αρχείο. Ύστερα, πατάτε Αποστολή και περιμένετε μέχρι να ανέβει η φωτογραφία (δηλαδή μέχρι να 

φορτώσει η μπάρα). Σημειώνουμε ότι οι εικόνες δεν αποθηκεύονται μέχρι να πατήστε Υποβολή για ολόκληρη τη 

φόρμα. 

Το πεδίο «Απεβίωσε» το αφήνετε κενό εκτός αν είστε συγγενής του καλλιτέχνη και διαχειρίζεστε την ιστοσελίδα 

για λογαριασμό του. Σε αυτή την περίπτωση, εισάγετε την χρονολογία θανάτου αν την γνωρίζετε ή απλώς 

γράφετε ΝΑΙ. Αν ο καλλιτέχνης δεν έχει αποβιώσει, τότε δεν εισάγετε τίποτα σε αυτό το πεδίο. 

Στο πεδίο Φύλλο, επιλέγετε M (Male) αν ο καλλιτέχνης είναι άντρας, διαφορετικά F (Female) 
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. 

Παρακάτω, εμφανίζεται το πρώτο κομμάτι της φόρμας. ( εικόνα 3) 

 

(Εικόνα 3: αποθύκευση εικόνας) 

 

Στο πεδίο Γεννήθηκε, εισάγετε την χρονολογία γέννησης, στο πεδίο Τόπος Κατοικίας τον τόπο κατοικίας, στο πεδίο 

Εν ζωή, επιλέγετε Yes ή No αντίστοιχα, ενώ στα παρακάτω πεδία, συμπληρώνετε την αντίστοιχη πληροφορία από 

το ερωτηματολόγιο. Αν για κάποιο πεδίο δεν υπάρχουν πληροφορίες, δεν εισάγετε τίποτα. 
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( Εικόνα 4: Εισαγωγή κειμένου από Word) 

Σημαντική σημείωση: Αν οι πληροφορίες που εισάγετε είναι από Word αρχείο, τότε αντιγράφετε το κείμενο από 

το Word και στη συνέχεια επιλέγετε το κουμπί «Εισαγωγή από Word» (είναι σημειωμένο με κόκκινο στην 

παραπάνω φωτογραφία). ( εικόνα 4) . Στην φόρμα που εμφανίζετε, πατάτε Ctrl+V (επικόλληση) και τικάρετε και 

τα 2 checkbox που εμφανίζονται παρακάτω (αφαίρεση προδιαγραφών γραμματοσειράς, αφαίρεση 

προδιαγραφών στυλ). Μια αναλυτικότερη περιγραφή για τη χρήση του κειμενογράφου, συμπεριλαμβάνεται στο 

τέλος του εγχειριδίου. 

Στα πεδία που αφορούν την ιστοσελίδα σας (εάν έχετε), συμπληρώνετε ΜΟΝΟ το δεύτερο κουτί (Ιστοσελίδα URL) 

με την διεύθυνση ιστού σας. 

Στο πεδία «Φωτογραφικό Υλικό» εισάγετε μια-μια τις φωτογραφίες από τα έργα σας, πατώντας Αναζήτηση και 

μετά Αποστολή και περιμένοντας μέχρι να φορτώσει η μπάρα (όπως περιγράφεται για την προσωπική 

φωτογραφία). Αν θέλετε να εισάγετε τίτλο για κάποιο έργο, μπορείτε να τον εισάγετε στα πεδία «Εναλλακτικό 

κείμενο» και «Τίτλος» που εμφανίζονται αφού έχετε ανεβάσει την εικόνα. 
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Εάν θέλετε να διαγράψετε κάποια από τις υπάρχουσες φωτογραφίες, απλά τικάρετε το κουτάκι Διαγραφή από 

την αντίστοιχη εικόνα. Η εικόνα θα διαγραφεί όταν υποβάλλετε τη φόρμα. 

Η διαδικασία για τα πεδία «Ψηφιακά αρχεία», «Video» και «Audio Documents» είναι αντίστοιχη με το 

«Φωτογραφικό Υλικό». Σημειώνουμε ότι κάτω από κάθε πεδίο, αναφέρονται οι επιτρεπόμενες επεκτάσεις. (Π.χ. 

για video, η επέκταση πρέπει να είναι .flv ενώ για αρχεία ήχου πρέπει να είναι .mp3). ( εικόνα 5) 

 

( Εικόνα 5: Υποστηριζόμενα Αρχεία) 

 

Για να αποθηκευτούν οι αλλαγές, πατάτε Υποβολή στο κάτω μέρος της σελίδας. Αν δεν πατήσετε Υποβολή, δεν 

αποθηκεύονται τα επισυναπτόμενα αρχεία και θα πρέπει να τα ξαναανεβάσετε. 
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( Εικόνα 6: Υποβολή εικόνας) 
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Υποστηριζόμενα αρχεία 

Στον παρακάτω πίνακα μπορείτε να δείτε τι αρχεία εικόνας , video, ήχου και κείμενου υποστηρίζει το σύστημα. 

Αρχεία εικόνας: Jpg, Jpeg, png , gif. 

Αρχεία Video: Flv. 

Αρχεία  ήχου: Mp3. 

Αρχεία κειμένου: Txt, pdf ,doc, docx. 

 

Επίσης το μέγιστο μέγεθος που μπορεί να έχει ένα αρχείο που θα ανεβάσει ο καλλιτέχνης ειναι: 256 ΜΒ. 
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Μεταφράσεις 

Μπορείτε να εισάγετε πληροφορίες και στα Αγγλικά. Αυτό γίνεται ως εξής: 

Αφού βρεθείτε στην αναλυτική σελίδα σας (όπως περιγράφεται στο προηγούμενο κεφάλαιο), πατάτε το κουμπί 

Translation. Στη σελίδα αυτή εμφανίζεται ένας πίνακας με τις διαθέσιμες γλώσσες (στην περίπτωσή μας μόνο 

Αγγλικά). Επιλέγετε το σύνδεσμο create translation και στη σελίδα που εμφανίζεται εισάγετε τις ζητούμενες 

πληροφορίες. Εάν η μετάφραση υπάρχει ήδη, τότε θα εμφανίζεται σε έναν πίνακα η μετάφραση αυτή. Πατώντας 

επάνω στον τίτλο της μετάφρασης (το όνομά σας στα Αγγλικά), πηγαίνετε στη σελίδα επεξεργασίας της 

μετάφρασης αυτής. Η διαδικασία για την επεξεργασία της μετάφρασης είναι όμοια με αυτή της ελληνικής 

έκδοσης. 
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Έξοδος 

Είναι σημαντικό, όταν ολοκληρώσετε την επεξεργασία της σελίδας σας, να εξέλθετε από το σύστημα. Για να το 

κάνετε αυτό, πηγαίνετε στην αρχική σελίδα πατώντας το λογοτυπο < ΓΙΑΝΝΕΝΑ & ΣΥΓΧΡΟΝΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ >( 

εικόνα 7)  στο πάνω αριστερό μέρος της σελίδας. 

( Εικόνα 7: Λογότυπο site) 

 

Στη συνέχεια,  πατάτε Έξοδος στο αριστερό μέρος της σελίδας. 

( Eικόνα 8: Εξοδος καλλιτέχνη απο το σύστημα) 
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Παράδειγμα εισαγωγής και επεξεργασίας δεδοµένων 

Για να ανεβάσετε μια εικόνα απο τον υπολογιστή σας πρέπει να ακολουθήσετε την παρακάτω διαδικασία: 

1) Κάντε κλικ στο κουμπι <<Αναζήτηση>> ( εικόνα 9) 

 
(Εικόνα 9: Εύρεση εικόνας) 

 

Μόλις κάνετε κλικ θα εμφανιστεί ενα παράθυρο με τίτλο <Επιστολή αρχείου για αποστολή> ανάλογο με αυτό που 

βλέπετε στην εικόνα  παρακάτω. ( εικόνα 10) 

2) Σε αυτό το παράθυρο μπορείτε να κάνετε αναζήτηση της εικόνας σας χρησιμοποιώντας το drop down 

menu <Διερεύνηση σε>(για να επιλέξετε την περιοχη που βρίσκεται η εικόνα σας) ή την μπάρα που 

βρίσκετε στο κέντρο του παραθύρου.   

 

ΠΡΟΣΟΧΗ. Το παρακάτω παράθυρο «Επιλογή αρχείου για αποστολή» ίσως να εμφανιστεί  

λιγο διαφορετικά ανάλογα με τα αρχεία που έχετε στην στον σκληρο σας δίσκο ή το 

λειτουργικό σύστημα που χρησιμοποιείτε (Windows & Linux. ). Θα πρέπει να ακολουθήσετε 

τις οδηγίες χρήσης που περιγράφονται στο παρών εγχειρίδιο άσχετα με την εμφάνιση του 

παραθύρου. 

ΔΗΜΟΣ ΙΩΑΝΝΙΤΩΝ
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Αφου έχετε εντοπίσει την εικόνα που θέλετε να εισάγετε κάντε κλικ πάνω της και στην συνέχεια κάντε κλικ 

στο κουμπί άνοιγμα. (εικόνα 10) 

( Εικόνα 10: Εύρεση 

εικόνας) 

 

Την ίδια διαδικάσια ακριβώς ακολουθέιτε και αν θέλετε να ανεβάσετε Video ,κείμενο ή ήχου. 

ΔΗΜΟΣ ΙΩΑΝΝΙΤΩΝ
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( Εικόνα 11: Εύρεση αρχείων ) 
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Παράδειγμα Εισαγωγής Εικόνας 

 

Για παράδειγμα αν θέλετε να εισάγετε την εικόνα «Kallitexnis1.jpg” απο τον φάκελο “C:\images” που βρίσκετε 

στον υπολογιστή σας θα πρέπει να ακολουθήσετε τα παρακάτω βήματα: 

 

1) Κάντε κλικ στο κουμπί αναζήτηση: ( Εικόνα 13: Εύρεση εικόνας) 

 
( Εικόνα 12: Εύρεση εικόνας) 

 

 

ΠΡΟΣΟΧΗ. Τα παρακάτω παράθυρα «Επιλογή αρχείου για αποστολή» ίσως να εμφανιστούν  

λιγο διαφορετικά ανάλογα με τα αρχεία που έχετε στην στον σκληρο σας δίσκο ή το 

λειτουργικό σύστημα που χρησιμοποιείτε (Windows & Linux). Θα πρέπει να ακολουθήσετε 

τις οδηγίες χρήσης που περιγράφονται στο παρών εγχειρίδιο άσχετα με την εμφάνιση του 

παραθύρου. 
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Χρησιμοποιώντας το drop down menu καντε κλικ στον σκληρό σας δίσκο. ( εικόνα 13) 

 

( Εικόνα 13: Εύρεση εικόνας) 

 

 

 

 

 

 

2) Κάντε διπλό κλικ στον φάκελο <images> 

ΔΗΜΟΣ ΙΩΑΝΝΙΤΩΝ
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( Εικόνα 15: Εύρεση εικόνας) 

 

 

 

 

 

 

 

3) Επιλέξτε την εικόνας σας κάνωντας κλικ και στην συνέχεια κάντε ξανά κλικ στο κουμπί «άνοιγμα». ( 

εικόνα 14) 
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( Εικόνα 14: Εύρεση εικόνας) 
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Επεξήγηση κειμενογράφου 

 

Αποκοπή – Μετακίνηση της επιλεγμένης περιοχής σε άλλο σημείο του εγγράφου. Η 

αποκοπή πρέπει να συνοδεύεται πάντα από την επικόλληση.  

Ενδεικτικά 

Επιλέγεται η περιοχή που θα μετακινηθεί – Επιλέγει «Αποκοπή» - Μεταβαίνει στο 

σημείο που θέλει να τοποθετηθεί – Επιλέγει «Επικόλληση»  

Στην περίπτωση που δεν λειτουργεί το κουμπί της αποκοπής μπορεί ο χρήστης να 

επιλέξει το συνδυασμό πλήκτρων Ctrl + X. 

 

Αντιγραφή – Αντιγραφή της επιλεγμένης περιοχής σε άλλο σημείο του εγγράφου. Η 

αντιγραφή πρέπει να συνοδεύεται πάντα από την επικόλληση.  

Ενδεικτικά 

Επιλέγεται η περιοχή που θα αντιγραφεί – Επιλέγει «Αντιγραφή» - Μεταβαίνει στο 

σημείο που θέλει να τοποθετηθεί – Επιλέγει «Επικόλληση» 

 Στην περίπτωση που δεν λειτουργεί το κουμπί της αντιγραφής μπορεί ο χρήστης να 

επιλέξει το συνδυασμό πλήκτρων Ctrl + C. 

 

Επικόλληση από Word – Απαραίτητη για να λειτουργήσει η μετακίνηση και η 

αντιγραφή επιλεγμένης περιοχής. 

 

Για να γίνει επικόλληση της περιοχής που έχει επιλεχθεί ο χρήστης πρέπει να επιλέξει 

το συνδυασμό πλήκτρων Ctrl+V. Κατά την επικόλληση διατηρείται η μορφοποίηση του 

κειμένου (έντονη, πλάγια γραφή κ.α.). Αν δεν είναι επιθυμητή η μορφοποίηση μπορεί 

να γίνει απαλοιφή μορφοποίησης με το κουμπί  που περιγράφεται παρακάτω. 

ΔΗΜΟΣ ΙΩΑΝΝΙΤΩΝ
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Αναίρεση – Ακυρώνει την τελευταία ενέργεια που έκανε ο χρήστης  

Ενδεικτικά 

ακύρωση μιας ανεπιθύμητης διαγραφής 

 

Ακύρωση Αναίρεσης – Ακυρώνει της αναίρεση της τελευταίας ενέργειας που έκανε ο 

χρήστης. 

 

Επιλογή όλων – Επιλέγει όλο το κείμενο ή όλα τα αντικείμενα που έχει εισάγει ο 

χρήστης. 

 

Απαλοιφή Μορφοποίησης – Απαλοιφή όλης της μορφοποίησης από την επιλογή, 

αφήνοντας μόνο το απλό κείμενο  

Ενδεικτικά 

Παράδειγμα – Αρχική κατάσταση 

Παράδειγμα – Τελική κατάσταση, μετά την απαλοιφή της μορφοποίησης 

 

Εισαγωγή υπερ-σύνδεσης – Δημιουργεί σύνδεση με ιστοσελίδα ή με διεύθυνση 

ηλεκτρονικού ταχυδρομείου. 

Ενδεικτικά 

- Επιλέγει το κείμενο που θέλει να κάνει υπερ-σύνδεση 

- Επιλέγει το αντίστοιχο εικονίδιο 

- Εμφανίζεται το παράθυρο 
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- Αν ο χρήστης θέλει να κάνει υπερ-σύνδεση με σελίδα του internet επιλέγει 

στο «Τύπος συνδέσμου (Link)» το URL, και στο πλαίσιο κειμένου «URL» 

εισάγει την διεύθυνση της σελίδας 

- Στο «Παράθυρο Στόχος (Target)» ο χρήστης μπορεί να επιλέξει που θα 

εμφανίζεται η σελίδα στην οποία κάνει σύνδεση (στο ίδιο παράθυρο, σε νέο, 

σε μορφή popup κ.α.) 
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- Αν ο χρήστης θέλει να κάνει υπερ-σύνδεση με ηλεκτρονικό ταχυδρομείο 

επιλέγει στο «Τύπος συνδέσμου (Link)» το Email και στη συνέχεια 

συμπληρώνει τα υπόλοιπα πλαίσια κειμένου 

 

Κατάργηση υπερ-σύνδεσης – Ο χρήστης μπορεί να καταργήσει μια υπερσύνδεση, αν 

την επιλέξει και πατήσει το αντίστοιχο εικονίδιο. Το επιλεγμένο κείμενο επιστρέφει 

στην κανονική του μορφή. 

 

Μείωση Εσοχής – Μείωση του επιπέδου εσοχής της παραγράφου  

Ενδεικτικά 

Παράδειγμα – Αρχική θέση 

Παράδειγμα – Τελική θέση μετά την εφαρμογή της μείωσης εσοχής 
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Αριστερή Στοίχιση - Ο χρήστης μπορεί να χρησιμοποιήσει το κουμπί αυτό για αριστερή 

στοίχιση των παραγράφων. Η αριστερή στοίχιση εξασφαλίζει ότι το αριστερό άκρο της 

κάθε γραμμής της παραγράφου αρχίζει από το ίδιο σημείο  

Ενδεικτικά 

το παρών κείμενο διαθέτει αριστερή στοίχιση 

 

Στοίχιση στο κέντρο - Ο χρήστης μπορεί να χρησιμοποιήσει το κουμπί αυτό για 

στοίχιση στο κέντρο των παραγράφων. Η κεντρική στοίχιση εξασφαλίζει ότι κάθε 

γραμμή της παραγράφου ξεκινά από το κέντρο της σελίδας  

Ενδεικτικά 

το παρών κείμενο διαθέτει στοίχιση στο κέντρο 

 

Δεξιά Στοίχιση - Ο χρήστης μπορεί να χρησιμοποιήσει το κουμπί αυτό για δεξιά 

στοίχιση των παραγράφων. Η δεξιά στοίχιση εξασφαλίζει ότι το δεξιό άκρο της κάθε 

γραμμής της παραγράφου αρχίζει από το ίδιο σημείο 

Ενδεικτικά 

το παρών κείμενο διαθέτει δεξιά στοίχιση 
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Επικοινωνία 

Σε περίπτωση που αντιµετωπίσετε οποιαδήποτε δυσκολία µπορείτε να επικοινωνήσετε µε τον Κο: 

Γιάννης Μυλωνάς 

Κωλλέτη 4 

Γρ. Πληροφορικής 

∆ήµου Ιωαννιτών 

2651074234 

jmilo@ioannina.gr 
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